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1. แนะน าระบบ CourseVille 

 ระบบ CourseVille เป็นระบบ LMS ที่จะเข้ามาช่วยอ านวยความสะดวก และท าใหก้ารเรียนการสอน มี
ความน่าสนใจยิ่งขึ้น อีกทัง้ยังมรีปูร่างการออกแบบที่ทันสมยั เหมาะกบัผูเ้รียนในปัจจุบันระบบ CourseVille 
ท างานบน Web Browser ซึ่งทางทีมงานขอแนะน าให้ใช้งาน CourseVille บน Google Chrome ซึ่งสามารถหา
น ามาใช้งานได้ทั่วไป ทั้งนี้ระบบ CourseVille ยังสามารถท างานบน Smart Phone ได้เนื่องจากทีมงานได้ท าการ
ออกแบบหน้าต่าง ใหเ้หมาะสมกับการใช้งานบน Smart Phone เพื่อความสะดวกสบาย 

ระบบ CourseVille จะใช้การระบุตัวจนคู่กบั Facebook หมายความว่าสามารถใช้ Facebook’s Account 
มาใช้งาน CourseVille ได้ทันท ี
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2. การลงทะเบียน CourseVille’s User 
Instructor  

 การลงทะเบียนเข้าใช้ CourseVille ด้าน Instructor สามารถท าได้สองช่องทาง ติดต่อเบอร์ 086-373-
7337 หรือ e-mail: courseville@gmail.com โดยทีมงานต้องการรายละเอียดดงันี้  

- ค าน าหน้าช่ือ ช่ือและนามสกุล (ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ)  
- E-mail และหมายเลขโทรศัพท ์ส าหรบัติดต่อกับทีมงาน  

จากนั้นทางทีมงานจะท าการบันทึกลงระบบ CourseVille เมื่อเสรจ็สิ้นทางทมีงานจะสง่ 
Invitation Code มาพร้อมกับจดหมายมาที่ e-mail ส าหรบัติดต่อกับทีมงาน 

ภายในจดหมายประกอบด้วย  
- CourseVille Instructor Code  
- Instructor Invitation Password  
- จดหมายแนะน าการลงทะเบียน CourseVille เบื้องตน้ 

เมื่อได้รบัจดหมายให้น า CourseVille Instructor Code และInstructor Invitation Password มาที่
หน้าจอลงทะเบียน Instructor ที่หน้าแรกหรือที ่www.mycourseville.com > Register > Instructor เป็นอัน
เสร็จสิ้น 

 
หน้าจอเมื่อเข้าใช้ครั้งแรก 
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www.mycourseville.com > Register > Instructor 

การขอเปิดรายวิชาใน CourseVille ซึ่งสามารถจัดรายวิชาตามปีการศึกษาและภาคการศึกษาได้ โดยส่ง
รายละเอียดมาให้ทางทีมงาน ดังนี ้ 
- ช่ือผู้สอน  
- ช่ือวิชาภาษาอังกฤษตัวเต็ม  
- รหัสวิชา  

หลงัจากที่ทีมงานเปิดรายวิชาให้แล้ว จะมีจดหมายแจง้กลับไปที่ e-mail ที่ใช้ติดต่อกับทีมงาน เท่านีเ้ป็น
อันส าเสรจ็การเปิดวิชา และ Instructor สามารถแจ้งผูเ้รียนหรือ Student ให้ลงทะเบียนผ่านทัง้ Facebook,  
E-mail และ QR Code พร้อมทัง้อนุมัตผิู้เรียนเข้าวิชา 
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3. Announcements 

ระบบ Announcements เป็นระบบที่อ านวยความสะดวกให้แก่ผูส้อน ในการประกาศ เรื่องราวทีผู่้สอน
ต้องการให้ผูเ้รียนรับรู้โดยจะปรากฏในเมนู Announcements ให้ผูส้อนเข้ามารับรู้ปุม่ Acknowledge ยังช่วยให้
ผู้สอนรับรู้ได้ว่า ประกาศดังกล่าวผู้เรียนได้รับรู้แล้ว ระบบ Post to FB ช่วยในการ ประกาศหัวข้อไปใน 
Facebook Group ที่เช่ือมต่อกบัวิชาดังกล่าวได้ การสร้าง Announcements สามารถท าได้ดังนี ้

1. เมื่อเข้ามายัง icon วิชาที่ต้องการสร้างประกาศแล้ว ให้ไปทีเ่มนู Course Admin หรือที ่
Add/Manage ด้านบนขวา (ลูกศรจะปรากฎเมื่อยังไมเ่คยใช้งานฟังก์ช่ันน้ัน ๆ) 

 
2. เลือกหัวข้อ Announcements  
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3. กดเครื่องหมายลูกศรในหัวข้อ Create New Announcement 

 

 4. หน้าจอสร้างประกาศ มีดังนี้  

 1. หัวข้อของประกาศ  
 2. รายละเอียดของประกาศ (สามารถศึกษาเพิ่มเติมในหัวข้อ Text Editor)  
 3. ค าสั่ง Publish เมื่อท าเครื่องหมายถูกหน้าค าสัง่นี้จะเป็นการอนุญาตให้ผูเ้รียนทุกคนเข้าถึง
ประกาศนี้ได้  
 4. ค าสั่งบันทกึประกาศเข้าไปในระบบ เมื่อเสร็จสิ้นจากสร้างประกาศ 
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 5. หัวข้อ All Announcements ส าหรบับริหารจัดการ  

  1. กดกลุ่ม Rearranging ให้เป็น On แล้วจึงเอาเมาส์คลิกเลอืกหัวข้อที่ต้องการจัดอันดับ ตาม
ต้องการ   เมื่อเสร็จสิ้นใหก้ดปุ่มเดิมเพื่อเปลี่ยนเป็น Off  

 2. แก้ไขรายละเอียดของประกาศ  
 3. ลบประกาศออกจากระบบ 
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4. Course Materials 

 ระบบ Course Materials ช่วยในการกระจายเอกสาร ส าหรับใช้ในการเรียนการสอนใหเ้ข้าถึงผูเ้รียนได้
ง่ายข้ึนตามขั้นตอนต่อไปนี ้

1. เลือกที่เมนู Course Admin หรือ Add/Manage ด้านบนขวา (ลูกศรจะปรากฎเมื่อยงัไม่เคยใช้งานฟังก์ช่ัน
นั้น ๆ) 

 

2. เลือกหัวข้อ Course Materials 
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3. เลือก Create New Class Material 

 

4.  ใส่รายละเอียดในหน้าจอสร้าง Course Materials  

1. ช่ือเอกสาร  
2. รายละเอียดเอกสาร  
3. พื้นที่ Upload File ซึ่งสามารถใส่ได้หลายชนิด เช่น Word, Excel, PowerPoint หรือ Link จาก
เว็บไซต์ ต่างๆ เช่น YouTube  
4. หัวข้อเลือก icon ส าหรบัเอกสาร (เพื่อความชัดเจน สวยงามและง่ายต่อการใช้งาน)  
5. ตวัเลือกหรือสร้าง Folder ส าหรบัจัดเก็บเอกสารเป็นหมวดหมู่  
6. ตัวเลือกเพื่ออนุญาต หรือไม่อนญุาต ให้ผูเ้รียนเข้าถึงเอกสารนี้  
7. ยืนยันการสร้าง Course Materials 
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5. เมื่อบันทึกส าเร็จในหน้าจอรายช่ือสามารถทีจ่ะ จัดอันดบั, แก้ไข และลบเอกสารในระบบได้  

1. กดกลุ่ม Rearranging ให้เป็น On แล้วจึงเอาเมาส์คลิกเลอืกหัวข้อที่ต้องการจัดอันดับตามต้องการ เมือ่
เสร็จสิ้นให้ กดปุม่เดมิเพื่อเปลี่ยนเป็น Off  

2. แก้ไขรายละเอียดของเอกสาร  
3. ลบเอกสารออกจากระบบ 
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5. Assignments 

 ระบบที่ใช้ในการสั่งงานให้กบัผูเ้รียนซึ่งสามารถมอบหมายงานผ่านทาง Facebook , E-Mail และ QR 
Codeซึ่งผูส้อนสามารถให้คะแนนการบ้านได้ทั้งแบบระบุช่ือผู้เรียนหรือไมร่ะบุช่ือผู้เรียน การตอบกลับผู้เรียน โดย
จะมีความสามารถในการสร้างสามรูปแบบใหญ่ๆดังนี้ 

I. รูปแบบถามตอบ โดยสามารถสร้างโจทย์และใหผู้้เรียนนั้นท าการพมิพ์ตอบค าถาม (Textbox) ใน
รูปแบบของประโยคอย่างยาว / สั้น เข้าไปในระบบ 
II. รูปแบบ Upload File โดยรปูแบบนีจ้ะแสดงไอคอนส าหรับใช้ในการอพัโหลดข้ึนมา เพื่อให้ผูเ้รียนท า
การอัพโหลดไฟล์งานของตนเอง เข้าไปในระบบ 
III. รูปแบบ Multiple Choice โดยผู้สอนสามารถท าการสรา้งโจทย์ และก าหนดตัวเลือกในการตอบให้กบั
ผู้เรียนนั้นได้เลอืกตอบ 
โดยการสัง่งานทั้งสามรปูแบบนี้ผูส้อนสามารถสร้างทั้งสามรปูแบบให้อยู่ภายในงานช้ินเดียวกันได้ ข้ึนอยู่
กับผูส้อนจะท าการออกแบบให้งานออกมาในรูปแบบใด โดยการสร้าง Assignments สามารถท าได้ดังนี ้

1. เลือก Course Admin หรือ Assignments > Add/Manage 
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2. เลือก Assignments 

 
3. เลือก Create New Assignments 

 

4.  ใส่รายละเอียดของงาน (หน้าปกงาน)  

1. ช่ืองาน  
2. วันที่งานเริ่ม  
3. วันสิ้นสุดงาน () 
4. ประเภทของงาน (ประกอบด้วยงานเดี่ยว และงานกลุ่ม)  
5. เลือกรูปแบบถามตอบ ซึ่งสามารถเลอืกได้ทั้งแบบลงคะแนน หรือควิซ  
6. รูปแบบ Upload File  
7. รูปแบบ Multiple Choice  
8. เช่ือมการให้คะแนนของ Assignments นั้นๆ กับการแบ่งคะแนน (itemized scores) เพื่อความ

สะดวกในการให้คะแนน สามารถให้คะแนนระหว่างตรวจการบ้าน นั้นๆของผู้เรียนได้  
9. เลือก icon ให้กับ Assignments  
10. ตัง้ค่ารายละเอียดการท างาน  
11. ตัง้ค่า รูปแบบ Upload File 
12. ตัง้ค่า รายละเอียดโจทย์ และการตอบของผู้เรียน (ถามตอบ และMultiple Choice) 
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5.  ใส่รายละเอียดโจทย ์
1. เนือ้หารายละเอียดโจทย์  
2. ตัวเลือกเพื่อ อนุญาต หรอืไม่อนุญาต ใหผู้้เรียนเข้าถึงเอกสารนี้  
3. ยืนยันการสร้าง Assignments 
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6.  ตั้งค่ารูปแบบ Upload File  

1. แก้ไขช่ือ Upload File 
 1.1 เลือกไอคอนไฟล ์
 1.2 ตั้งช่ือไฟล์ 
 1.3 บันทึกการตัง้ค่า 
2. ลบหัวข้อ Upload File  
3. เพิ่มหัวข้อ Upload File 
4. ตัวเลือกเพื่อ อนุญาต หรอืไม่อนุญาต ใหผู้้เรียนเข้าถึงเอกสารนี้  
5. ยืนยันการสร้าง Assignments 
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7.  ตัง้ค่ารูปแบบโจทย์ (ถามตอบ และMultiple Choice) สามารถสร้างได้มากกว่า 1 ข้อ 

1. เลือกรูปแบบ Multiple Choice  
1. เป็นการตัง้ค่าให้ Assignments ที่ผู้เรียนสง่มา ผูส้อนไมส่ามารถ เห็นช่ือของผู้ตอบได้ (มี

ประโยชน์ เมื่อผูส้อนต้องการสร้างเอกสารประเภท การประเมิน  
2. เป็นการตัง้ค่าให้ Assignments นีต้รวจ multiple choices และใส่คะแนนใหผู้้เรียนอัตโนมัติ 

(จะต้องท าใช้ associate Gradable Item) 
3. เลขที่ของโจทย์  
4. รายละเอียดโจทย์  
5. รายละเอียดตัวเลือก  
6. ติดตัง้ข้อที่ถูกต้อง (มากกว่าหนึ่งข้อ)  
7. เพิ่มตัวเลอืก (เพิม่ได้ไม่จ ากัด)  
8. บันทึกโจทย ์
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2. เลือกรูปแบบถามตอบ  
1. อันดับโจทย์  
2. รายละเอียดโจทย์  
3. บันทึกโจทย ์

 

8.  หน้าจอรายการ Assignments  

1. แก้ไข  
2. ลบออกจากระบบ (ไม่สามารถน าคืนกลับมาได้) 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบมายคอร์สวิลล์ (myCourseVille) ส าหรับผู้สอน 

 

                                        
ปรับปรุงเมื่อ 25 กันยายน 2560 (เวอร์ชัน 1.10.6.0)     หน้า 18 จาก 58 

6. Web Resources 

 ระบบที่ช่วยในการค้นหาแหลง่ข้อมลูบนเว็บ (e-book) และให้บรกิารแก่นกัเรียนได้ ในการอ้างองิสามารถ
ท าการค้นหาได้โดยใส่ URL ที่ถูกต้องส าหรับแหล่งข้อมูลหรอืค้นหาจาก CU EDS 

1. เลือก Web Resources 
2. เลือก Add a new Web Resource 

 

 
 

3. หน้าต่าง Search CU EDS ท าการกรอกข้อมลู Keyword , Title , Author ที่จะท าการค้นหา จากนั้นท า
การกด Search CU EDS เพื่อท าการค้นหาแหล่งข้อมูล 
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4. หน้าต่าง From a specific URL ท าการกรอก URL เพื่อท าการค้นหาแหล่งข้อมูล จากนั้นกด Fetch 
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5. เลือกแหล่งข้อมลู (e-book) จากนั้นกดเครือ่งหมาย   เพื่อเพิ่มเข้ามาในระบบ CourseVille

 

6. เลือกดูข้อมูล (e-book) จะต้องท าการ login เข้า ดว้ยรหัสของทาง จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เท่านั้น 
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7. Schedule 

 ระบบประกาศตารางเรียน ในส่วนน้ีระบบสามารถที่จะช่วยเตือนความจ าให้กบัผูส้อน ในเรือ่งของกิจกรรม
ในแต่ละวันที่มีการเรียนการสอนแกผู่้เรียนได ้ทั้งนี้ระบบ Schedule ยังมีความสามารถในการ เช่ือมต่อกับระบบ 
CUCAS ในการดึงตารางเรียน มาใช้ในระบบ CourseVille ไดอ้ีกด้วย โดยที่ Schedule มีการท างานดงันี ้

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Schedule 
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3. เลือก Import Schedule from CUCAS (มีตารางในระบบ CUCASแล้ว) 

 

1. รหัสวิชา  
2. ภาคการศึกษา  
3. ปี การศึกษา  
4. ตอนเรียน  
5. บันทึกตารางเรียน 
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4. เลือก Create New Scheduled Item 

 
1. อันดับสัปดาห์เรียน  
2. วันที่เรียน  
3. รายละเอียดกิจกรรม  
4. เตือนความจ าเกี่ยวกบักิจกรรม  
5. ตัวเลือกเพื่อ อนุญาต หรอืไม่อนุญาต ใหผู้้เรียนเข้าถึงตารางนี้  
6. บันทึกตารางเรียน 
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5. รายการตารางกิจกรรม  
1. แก้ไข  
2. ลบออกจากระบบ (ไม่สามารถน าคืนกลับมาได้) 
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8. Topic Discussions 

 ระบบที่ช่วยในการสื่อสารระหว่างผู้สอนกับผู้เรียน หรือระหว่างผู้เรียนกับผู้เรียนด้วยกันเอง มีการท างาน
เหมอืน blog ที่พบได้ตามเว็บทั่วไป เป็นการสร้างหัวข้อเพื่อที่จะใหผู้เ้รียนและผูส้อนน้ัน สามารถเข้ามาพูดคุย 
ถาม–ตอบ ในประเด็นทีเ่กี่ยวกับหัวข้อนั้นๆได้ โดยการสร้าง Topic Discussions สามารถท าได้ดังนี ้

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Discussion Topics 

 
3. เลือก Create a new discussion topic 
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4. ใส่รายละเอียด ดังนี้  
1. ช่ือหัวข้อ  
2. รายละเอียดของหัวข้อ  
3. ตัวเลือกเพื่อ อนุญาต หรอืไม่อนุญาต ใหผู้้เรียนเข้าถึงหัวข้อนี้  
4. อนุญาตให้หัวข้อนี้ปรากฏใน Open Course (ศึกษาเพิ่มในหัวข้อ Open Freely-accessible 
Courses)  
5. บันทึกหัวข้อ 

 

5. เมื่อบันทึกส าเรจ็ในหน้าจอรายช่ือสามารถที่จะ จัดอันดับ, แก้ไข และลบ เอกสารในระบบได้  
1. กดกลุ่ม Rearranging ให้เป็น On แล้วจึงเอาเมาส์คลิกเลอืกหัวข้อที่ต้องการจัดอันดับตามต้องการ เมือ่

เสร็จสิ้นให้ กดปุม่เดมิเพื่อเปลี่ยนเป็น Off  
2. แก้ไขรายละเอียดของหัวข้อ  
3. ลบหัวข้อออกจากระบบ 

 



คู่มือการใช้งานระบบมายคอร์สวิลล์ (myCourseVille) ส าหรับผู้สอน 

 

                                        
ปรับปรุงเมื่อ 25 กันยายน 2560 (เวอร์ชัน 1.10.6.0)     หน้า 27 จาก 58 

9. การเพ่ิมผู้เรียน และ Student Roster 

 ระบบรายช่ือผู้เรียน ในส่วนน้ีระบบจะบอกเกี่ยวกับข้อมลูของผู้เรียนแต่ละคนในวิชาน้ันๆ ทั้งนี้การจะเพิ่ม
ผู้เรียนนั้นจะใช้ ระบบทะเบียนง่ายๆ สามารถท าได้ด้วยตนเองโดยการตัง้ CourseVille passcode แล้วน ารหสั 
ที่ตั้งด้วยตนเองนี้ไปบอกกับผู้เรียน เพื่อให้มาลงทะเบียน(ศึกษาในการลงทะเบียน Student) โดยที่เมื่อผู้เรียนท า
การลงทะเบียนแล้วระบบจะแจง้การยืนค าร้องมาที่ผูส้อน เพื่อให้ผูส้อนพจิารณาการท างานมีดังนี้ 

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Registration 
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3. หน้าจอระบบ Self-registration  
1. เปิด และ ปิด ระบบ Self-registration  
2. ตั้งรหสั CourseVille Passcode (เพื่อใหผู้้เรียนน ามาใช้ลงทะเบียน)  
3. บันทึกการตั้งค่า Self-registration  
4. ประวัติการ Reject การขออนุญาตเข้าใช้ สามารถแก้ไขเป็นAcceptได้ในหน้านี้  
5. ประวัติการ Accept ผู้เรียนเข้าใช้วิชา 

 
4.Notice ปรากฏเมื่อมีผูเ้รียนลงทะเบียนแล้ว 

 

5.อนุญาต (1) หรอืไม่อนุญาต (2) ให้เป็นผู้เรียนวิชาน้ันๆ 
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6. เลือก Student Roster 

 
7. รายช่ือผู้เรียนในวิชาน้ันๆ  

1. ช่ือนามสกุลผู้เรียน (link ไปยัง Facebook ผู้เรียนนั้นๆ)  
2. เปิด portfolio ของผู้เรียน  
3. ระบบ Flag ช่วยท าเครื่องหมายบนผูเ้รียน ตามสีที่ก าหนดด้วยตนเอง (ความหมายของ สีข้ึนกับตัว

ผู้สอน) จะปรากฏในหน้า Student Roster, Portfolio และ Input Score  
4. ลบผูเ้รียนออกจากวิชา (ไม่สามารถรับกลบัมาได้) 
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8. หน้าจอ Portfolio  
1. ช่ือนามสกุลผู้เรียน  
2. Flag ที่ท าไว้ที่ Student Roster  
3. รายการการแบ่งคะแนน และคะแนนที่ผูเ้รียนได้ (บันทึกที่ Input Score)  
4. ระบบแสดงอันดบัของผู้เรียน จากผู้เรียนทัง้หมดในวิชา (ไม่ 100%)  
5. เกรดของผู้เรียนในวิชา (บันทึกที่ Input Score)  
6. Attendance ที่ผู้เรียนมี (บันทกึที่ Attendance Check) 7. กลุ่มทีผู่้เรียนสงักัด (สร้างที่ Student 

Group) 
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10. Student Group 

 ระบบจบักลุ่มผู้เรียนเพื่อใช้ในการท างานกลุ่มในวิชาเรียนนั้นๆ โดยจะต้องมีหัวข้อในการจบักลุ่มก่อน 
จากนั้นผูเ้รียนจะมาสร้างกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ หรือผู้สอนจะท าการสร้างกลุ่มและจบักลุม่ใหก้ับผู้เรียนเองก็ได้ 
โดยการ ท างานมีดงันี ้

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Manage Groups 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบมายคอร์สวิลล์ (myCourseVille) ส าหรับผู้สอน 

 

                                        
ปรับปรุงเมื่อ 25 กันยายน 2560 (เวอร์ชัน 1.10.6.0)     หน้า 32 จาก 58 

3. กดเครื่องหมายบวก 

 
4. การเพิ่มหัวข้อจบักลุ่ม  

1. ช่ือหัวข้อจับกลุ่ม  
2. รายละเอียดการจับกลุม่  
3. ตัวเลือกเพื่อ อนุญาต หรอืไม่อนุญาต ใหผู้้เรียนเข้าถึงหัวข้อนี้  
4. บันทึกหัวข้อการจบักลุ่ม 

 

5. หน้าจอหัวข้อการจบักลุ่ม  
1. แก้ไข  
2. ลบออกจากระบบ (ไม่สามารถน าคืนกลับมาได้)  
3. ไปยัง Student Group  
4. บริหารกลุ่มในหัวข้อ 

 
6. เลือก Student Group  

1. เลือกหัวข้อการจับกลุ่มเพื่อจับกลุม่  
2. รายช่ือกลุ่มที่มี ภายใต้หัวข้อนี้ (กดเพื่อดู Card ประจ ากลุ่ม)  
3. บริหารกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ  
4. สร้างกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ 
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7. บริหารกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ  
1. อนญุาต หรือไม่อนญุาตให้แก้ไขรายละเอียดกลุม่นั้นๆ  
2. เลือกอันดับกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ  
3. แก้ไขรายละเอียดกลุ่ม  
4. บันทึกกลุ่มภายใต้หัวข้อนั้นๆ 

 
8. Card ประจ ากลุ่ม  

1. รูปประจ ากลุม่  
2. ช่ือและค าขวัญประจ ากลุม่  
3. รายช่ือสมาชิกในกลุ่ม  
4. แก้ไขรายละเอียดของกลุ่ม 

 
9. หน้าจอสร้างกลุม่  

1. ช่ือกลุ่ม  
2. ค าขวัญประจ ากลุ่ม  
3. สีของตัวอักษรที่แสดง  
4. สีพื้นหลังตัวอักษรที่แสดง  
5. การเพิ่มสมาชิกเข้ามาในกลุม่ ค้นหาช่ือสมาชิกผ่านช่องค้นหา (กดenter) เลอืกสมาชิกด้วยเครื่องหมาย

ลูกศร น าสมาชิกออกด้วยเครื่องหมายกากบาท  
6. เลือกรูปประจ ากลุ่ม  
7. เลือกรูปพื้นหลังประจ ากลุ่ม  
8. ลบกลุ่มออกจากระบบ (ไมส่ามารถน ากลบัมาได้)  
9. บันทึกกลุ่มทีส่ร้าง 
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11. Itemized Scores 

 ในส่วนน้ีจะเป็นการสร้าง การแบ่งคะแนนเพื่อประกาศให้ผูเ้รียนรบัทราบผ่านทาง portfolio ของผูเ้รียน 
และการแบ่งคะแนนยังมีผลกบัการให้คะแนนในหัวข้อ Score/Grade Input ด้วย การท างานมี ดังนี้ 

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Create/Edit Itemized Scores 
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3. เลือก Create New Gradable Item 

 
4. หน้าจอสร้างหัวข้อการแบ่งคะแนน  

1. ช่ือหัวข้อ  
2. คะแนนดิบของหัวข้อ  
3. หัวข้อดังกล่าว อยู่ภายใต้หัวข้ออื่นอีกทหีรือไม่  
4. น้ าหนักความส าคัญของคะแนนของหัวข้อนี้ เมื่อเทียบกบัหัวข้ออื่นๆที่อยู่ภายในหัวข้อเดียวกัน (หรอือยู่

ภายใต้วิชา) 
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5. หน้าจอบริการอันดับการแบง่คะแนนจะแสดงใน portfolio ผู้เรียน  
1. เลื่อนข้ึน และลง  
2. แก้ไข  
3. ลบออกจากระบบ (ไม่สามารถน าคืนกลับมาได้)  
4. บันทึกอันดับ 
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12. Score/Grade Input 

 ระบบที่ใช้ในการประกาศคะแนนให้กับผูเ้รียนไดร้บัทราบเกีย่วกับคะแนนของตัวเองหรอืเกรดผ่านทาง 
portfolio ของตนเอง โดยระบบจะน าไปแสดงคู่กับการแบ่ง มีการท างานดงันี้  

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Score/Grade Input 
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3. หัวข้อการให้คะแนนข้ึนตรงกับ Itemized Scores (กดรปูดินสอเพื่อให้คะแนน) 

 
4. ตารางให้คะแนนผูเ้รียน  

1. สามารถเลือกให้ตารางเรียงตามรหสันิสิต หรือเรียงเป็นกลุ่มก็ได ้(ข้ึนตรงกับ Student Group)  
2. ใส่คะแนนที่ผู้เรียนได้รบั  
3. บันทึกตารางคะแนน และน าไปแสดงใหผู้้เรียนรบัทราบ 
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13. Clone Items  

 ระบบที่ช่วยในการน าเอกสารจากวิชาอื่นๆ ที่ผูส้อนได้ท าการสอนอยู่หรือสอนไปแล้ว และอยู่ในระบบ 
CourseVille มาแบ่งปันให้กับวิชาทีผู่้สอนต้องการท างานทัง้รายวิชาส าหรับปีการศึกษาใหม่ มีดังนี ้

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Clone Items 
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3. หน้าจอท างาน  
1. เลือก Copy หัวข้อ Materials  
2. เลือก Copy หัวข้อ Assignmentss  
3. เอกสารที่มอียู่แล้ว  
4. วิชาทั้งหมดที่ผูส้อนเป็นคนสอน 

 

4. เลือกวิชาที่สอนที่ต้องการ Copy กดเครื่องหมายลูกศรหลังเอกสารที่ตอ้งการ 
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14. Attendance Check 

 ระบบที่ช่วยบันทึกการเข้าเรียนของผูเ้รียน จะบันทึกได้สามรูปแบบ เข้าเรียน, ไม่เข้าเรียน และเข้าเรียน
สาย ข้อมูลทีบ่ันทกึระบบจะน าไปแสดงที่ portfolio ของผูเ้รียนแต่ละคน ตารางบันทึกจะเช่ือมต่อกบัระบบ 
Schedule 

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Attendance Check 
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3. ตารางเรียนมีความยาวเท่า Schedule เลือกวันที่ต้องการท า Attendance 

 

4. กดที่เครื่องหมายขีด สร้างเครื่องหมายที่ต้องการให้กับผู้เรียนแต่ละคน เครือ่งหมายถูก (เข้าเรียน) เครื่อง
กากบาท (ไมเ่ข้าเรียน) เครื่องหมายนาฬิกา (เข้าเรียนสาย) 
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15. Download Scores 

 ระบบที่ใช้ในการสรปุตารางคะแนนของผูเ้รียน โดยที่ผูส้อนสามารถท าการ Download ตารางคะแนน
ของผู้เรียนออกมาในรปูแบบของ File excel ไดเ้พื่อความสะดวกกับผูส้อน มกีารท างานดังนี ้

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Download Scores 
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3. เลือกรูปแบบอกัษรที่ต้องการ (excel ภายในคอมพิวเตอร์จะต้องอ่านอักษรหนึง่ในสอง แบบนี้ได้) 
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16. การเชื่อมต่อ CourseVille กับ Facebook’s Group 

 ระบบที่ช่วยเหลือในเรื่องของการแจง้เตือนผู้เรียน เมื่อผูส้อนต้องการประกาศแจ้งเตือนผู้เรียน ผ่านระบบ 
Facebook Group โดยผู้สอนจะต้องท าการสร้าง Facebook Group ใน Facebook ก่อน จากนั้นให้ผูเ้รียนเข้า
มาเป็นสมาชิกภายในกลุม่ เท่านีผู้้สอนก็สามารถแจง้เตือนผู้เรียนผ่านทาง Facebook Group นั้นๆได้               
มกีารท างานดังนี ้

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Course Setting 
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3. น า Facebook Group ID จาก Domain name ด้านบนมาใส่ในช่องแล้วกด บันทึก เปน็อันเสรจ็สิ้น 

 

4. จากนั้นเมื่อผูส้อนต้องการแจ้งเตอืนไปยัง Facebook Group ให้กดเครื่องหมาย Facebook ด้านหลงัเอกสาร 
แล้วกด Post to FB Group เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
Note: ผู้เรียนที่ไม่ได้อยู่ในระบบวิชาน้ันๆ แต่อยู่ใน Facebook Group จะไม่สามารถเข้าถึงเอกสารผ่าน post ได้ 
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17. Teaching Assistance 

 ระบบทีส่ามารถเพิ่มผู้ช่วยให้กับผูส้อนด้วยตนเอง ผู้สอนที่มสีิทธิในการเพิ่มผู้สอนจะมีแค่เจ้าของวิชา
เท่านั้น ทั้งนี้ สิง่ที่ควรค านึงกอ่นเพิม่ผู้ช่วยสอน ผู้ช่วยสอนน้ันๆจะต้องเคยลงทะเบียนในวิชาใดวิชาหนึ่งในระบบ 
CourseVille แล้ว เพื่อให้มีข้อมลูใหบ้ันทกึ ข้อควรระวัง ผูเ้รยีนในวิชาน้ันๆไม่สามารถเป็นผู้ช่วยสอนได้ กล่าวคือ
หากผู้ช่วยสอนเป็นผู้ใช้ CourseVille ครั้งแรก จะต้องลงทะเบียนกบัวิชาใดก็ได้วิชาหนึ่งยกเว้นวิชาที่จะเป็นผู้ช่วย
สอนก่อนที่ผูส้อนจะใหร้ะบบดึงมาเป็นผู้ช่วยสอนในวิชาน้ันๆ มีการท างานดงันี ้

1. เลือก Course Admin 

 

2. เลือก Course Setting 

 



คู่มือการใช้งานระบบมายคอร์สวิลล์ (myCourseVille) ส าหรับผู้สอน 

 

                                        
ปรับปรุงเมื่อ 25 กันยายน 2560 (เวอร์ชัน 1.10.6.0)     หน้า 49 จาก 58 

3. เลือก Teaching Assistance 

 

4. หน้าจอเพิ่มผู้ช่วยสอน  
1. ใส่รหสันิสิตผู้ช่วยสอน  
2. ปุ่มเพิ่มผู้ช่วยสอน  
3. รายช่ือผู้สอนที่อยู่ในวิชาน้ันๆ 
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18. Classroom Tools 

 ระบบอุปกรณ์ช่วยเหลือในห้องเรียน (active learning) อ านวยความสะดวกเวลาท าการเรียนการสอน 
ต้องการอปุกรณ์ฉายภาพเพื่อใหผู้เ้รียนเห็นหน้าจอ 

1. เลือก Classroom Tools 

 

2. หน้าจอ Classroom Tools 
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1. เครื่องสุ่มรายช่ือผู้เรียน (ช่วยในการตัดสินใจเลือกผู้เรียน)  

 

2. นาฬิกานับถอยหลงั (ช่วยจับเวลาในห้องเรียน)  

 

 3. อินสแตนท์ คิว (สร้างค าถาม/โพล เพื่อให้ตอบแบบ Realtime ) 
  โดยผู้สอนสร้างค าถามในเมนู classroom tool และผู้สอนจะตอบผ่านทางหน้า home ของวิชา 
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19. New Assignments Correction Interface 

 อัพเดทส่วนหน้าจอรายช่ือผู้เรียนทีส่่งงาน เพื่อเพิม่ความสะดวกในการตรวจงาน และควบคุมสถานะของ 
Assignments นัน้ๆ 

 

1. วันที่สั่งงาน และวันทีส่่งงาน  
2. ตารางสรุปสถานะของ Assignments นั้นๆ  
3. ปุ่มตรวจ multiple choice อัตโนมัติ (เมือ่กดปุม่ ระบบจะตรวจงาน แค่ในส่วน multiple choice ที่มีการ

ก าหนด correct answer ให้) โดยคะแนนทีผู่้เรียนได้จะแสดงที่ 7. ซึ่งเมื่อกดแล้ว ระบบจะท าเครื่องที่ 
multiple choice แต่ละข้อ ในการบ้านของนักเรียนแตล่ะคน ว่าถูกหรือผิดพร้อม ทัง้แสดง Correct answer 
ของข้อนั้นๆ 
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4. ตัวเลือกตั้งค่าสถานะของ Assignments นั้นๆ 

 

 อนุญาต หรือ ไม่อนญุาต ให้ผูเ้รียนแก้ไขงานของตนได้ (เมื่อกดแล้วผู้เรียนที่สง่งานแล้วจะแก้ไขงานได้ 
หรือไม)่  

 อนุญาต หรือ ไม่อนญุาต ให้ผูเ้รียนส่งงาน (เมื่อกดแล้ว ผู้เรียนที่ยังไม่ได้ส่งงานจะส่งงานได้ หรือไม่)  
 อนุญาต หรือ ไม่อนญุาต ให้ผูเ้รียนเห็นเฉลยของการบ้านประเภท Multiple choice (เมือ่ผูส้อนกดปุ่ม 

Auto-grade all submissions ระบบตรวจงานของผูเ้รียนพร้อมทั้งแสดงเฉลยของงานที่ผูส้อนก าหนด
ไว้) 

5. Submission time ของผูเ้รียนจะแจง้เวลาส่งงานของผู้เรยีน โดยจะแจ้งเวลาส่งงานสุดท้ายไม่ว่าผูเ้รียนจะกดส่ง
งานกี่ครั้งโดยจะแสดงสามแบบ  

 เวลาเป็นสีดา: ผูเ้รียนส่งงานในเวลา  
 เวลาเป็นสีแดง: ผู้เรียนสง่งานนอกเวลา  
 กากบาทสีแดง: ผูเ้รียนไมม่ีการสง่งานในเวลา และยังไมม่กีารสง่งาน  

6. เข้าไปตรวจงานผู้เรียนคนน้ันๆ  
7. ตัวแจงคะแนน Multiple choice ที่ผูเ้รียนคนน้ันๆได้รับ  
8. อนุญาต หรือไม่อนญุาต ให้ผูเ้รียนคนน้ันๆ แก้ไขงานของตน 
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20. Registration 

 ส่วนส าคัญของการลงทะเบียนด้วยตนเองซึ่งผู้สอนจะต้องเปดิระบบ Self-registration ก่อนผูเ้รียนถึงจะ
สามารถลงทะเบียน “ขออนุญาตเข้าใช้วิชา” ด้วยตนเองได้ 

1. เลือก Course Admin 

 
2. เลือก Registration 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบมายคอร์สวิลล์ (myCourseVille) ส าหรับผู้สอน 

 

                                        
ปรับปรุงเมื่อ 25 กันยายน 2560 (เวอร์ชัน 1.10.6.0)     หน้า 55 จาก 58 

3. หน้าจอระบบ Self-registration  
1. เปิด และ ปิด ระบบ Self-registration  
2. ตั้งรหสั CourseVille Passcode (เพื่อใหผู้้เรียนน ามาใช้ลงทะเบียน)  
3. บันทึกการตั้งค่า Self-registration  
4. ประวัติการ reject การขออนุญาตเข้าใช้ สามารถแก้ไขเป็น accept ได้ในหน้านี้  
5. ประวัติการ accept ผู้เรียนเข้าใช้วิชา 
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21. การใช้งาน Playlists ซึ่งสามารถดูสื่อการสอนย้อนหลังได้ 

1. คลิกที่ Playlists (ด้านซ้ายมือ) 
1. คลิกที่ Add a playlists 
2. หน้าจอการเพิ่ม playlists  

 สามารถค้นหาโดย Keyword หรือค้นหาโดย Playlist ID จากนั้นระบบจะแสดง Playlist 
จาก Youtube  

 คลิก + หัวมุมของ VDO ที่แสดงเพื่อเพิ่มเข้าในระบบ จากนัน้จะปรากฏ  แสดงว่าเพิ่มเข้า
ระบบเรียบร้อย 

 
3. หน้าจอการติดตามการด ูPlaylists ของผู้เรียน 
 แสดงรายการ playlists ทั้งหมด 
 แสดง % ในการดู VDO ของตนเอง 
 เมื่อคลกิทีรู่ปคน จะแสดง % ในการด ูVDO ของผู้เรียนทัง้หมด 
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22. Online Courses 

 เป็นฟเีจอร์ทีท่างจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ได้จัดท าข้ึนเพื่อให้บุคคลภายนอกสามารถที่จะศึกษาหาความรู้
กับทางอาจารย์ของจุฬาฯ ผ่านทางระบบออนไลน์ MyCourseVille Mooc 

1. เลือกที่เมนู Online Courses 

 

2. หน้าจอของระบบ MyCourseVille Mooc 
- เลือกคอรส์ทีจ่ะท าการศึกษา 

 

 


