
 

 

          คู่มือการส่งเอกสารกิจกรรมจิตสาธารณะเข้าสู่ระบบ  

 

          สิ่งที่ต้องเตรียม 

   1. แบบบันทึกการเข้าร่วมโครงการ 

เงื่อนไข 

1. กิจกรรม Online 

 - จ ำเป็นต้องเป็นกิจกรรมของ Set เท่ำนั้น  

 - ไม่ต้องมีผู้รับรองในแบบบันทึกฯ เพรำะ ใช้ใบวุฒิบัตรรับรองจำกระบบเป็นเอกสำรยืนยัน 

- 1 วันไม่เกิน 8 ช.ม. หำกเป็น Online ที่มำกกว่ำ 8 ช.ม. ให้เขียนแยกเป็นวันๆ ไป ตำมที่ นักศึกษำได้ท ำจริง 

2. กิจกรรมจิตสาธารณะท่ีมิใช่ Online  

- ท ำกิจกรรมใด ๆ ก็ได้ที่ส่งผลดีต่อสังคม (มิใช่คนหนึ่งคนใด)   ยกเว้น ช่วยงำนกิจกำรครอบครัวญำติพ่ีน้อง , ช่วยงำนกิจกำรของ

บริษัท , บริจำคสิ่งของ , ช่วยครูจัดโต๊ะท ำงำน/เก็บเอกสำร 

- ทุกกิจกรรมต้องมีลำยมือชื่อและเบอร์โทร ของผู้รับผิดชอบที่เชื่อถือได้ เช่น ภิกษุ พร้อมตรำประทับวัด , ข้ำรำชกำรพร้อมตรำ

ต ำแหน่ง หรือส ำเนำบัตรรำชกำร , อำจำรย์ประจ ำคณะ พร้อมตรำประทับชื่อหรือต ำแหน่ง 

- 1 วันไม่เกิน 8 ช.ม. หำกมำกกว่ำ 8 ช.ม. ให้เขียนแยกเป็นวันๆ ไป ตำมที่ นักศึกษำได้ท ำจริง 

............................................................................... 

 

บรรทัดล่างสุด (อาจารย์ที่ได้รับแต่งตั้งให้เปน็คณะกรรรการ) 

ให้ อาจารย์ที่คณะลงนามรับรองพร้อมชื่อตัวบรรจง เท่านั้น 

  

 



 

 

 

ขั้นตอนการส่งเอกสารเข้าสู่ระบบ  

                                   1.กรอก User และ Password เพื่อเขา้สู่ระบบ ตามปกต ิ

                                 2. คลิก กรอบที่มี 3 ขีด ตามภาพ 

                 3.  คลิก นกัศกึษา  

      

 

 

 

 

 

 

4. คลิก บนัทกึกจิกรรมจติอาสา 

     5. คลกิ เพิม่กจิกรรม 

 

 

 

 

 

หากไมป่ระสงค์กูย้มืในปกีารศึกษาถดัไป 
คลิก  ไม่ประสงคก์ูย้มื  

เพ่ือสถานศกึษาจะไดแ้จง้ตอ่ กยศ.  
สง่ผลให ้ผูกู้จ้ะไม่ถกูเรยีกเกบ็ 
คา่เลา่เรยีนกอ่นเรยีนจบปรญิญา 
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6. คลกิ เพิม่กจิกรรม 

        7. กรอกขอ้มลูลงในฟอรม์ดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลกิ         เมือ่ตอ้งการ แกไ้ข กจิกรรมทีส่ง่แลว้ 

    คลกิ         เมือ่ตอ้งการ  ลบ   กจิกรรมทีส่ง่แลว้ 

    (จ านวนชัว่โมงทีค่รบหรอืขาด ตรวจไดจ้ากชอ่งนี)้ 

    คลกิ   เมือ่ตอ้งการ บนัทกึ กจิกรรมทีส่ง่แลว้ 

    เมือ่ตอ้งการเพิม่กจิกรรมใหม ่ 
    ใหค้ลกิ                ในขัน้ตอนที ่6 
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หมายเหตุ 
- จิตสาธารณะ Online สถานทีด่ าเนินโครงการ 
เช่น บ้าน , มหาวิทยาลัย  เป็นต้น 
- ภาพวุฒิบัตร ถ่ายส่ง 1 ภาพ ตอ่ 1 กิจกรรม 
- รูปภาพกิจกรรม ทีไ่ม่ใช่ Online ส่งได้ 1 ภาพ
ต่อ 1 กิจกรรม (ถ้ากระดาษ 1 แผ่น มีหลาย
ภาพ ส่งซ้ าได้ ) 
- รูป 1 ภาพ Upload ได้ไม่เกิน 3,000 KB 
- เวลาเริม่ต้นถึงสิ้นสดุ ระบุได้ไม่เกิน 8 ชั่วโมง 
ต่อวัน  
- เศษนาททีี่ 1-30 ปัดเปน็ 30 นาที ตั้งแต่นาที
ที่ 31 ปัดเป็น 1 ชั่วโมง 
- ลักษณะกิจกรรม โปรดกรอกอธิบาย 
- “แนบเอกสาร” คือ แบบบันทึกการเข้าร่วม
โครงการ โดยผู้กู้ยืมสามารถถ่ายส่งทั้งแผน่ 
หรือ Crop ภาพเฉพาะส่วนของกิจกรรมนั้น ๆ 
ส่งได้ (คลิก เพิม่) 
- คลิก ยนืยัน เมื่อกรอก 1 กิจกรรมเสร็จสิ้น  
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   9. หลงัจากสง่แลว้  ผูกู้ส้ามารถตรวจสอบ สถานะ     

       ไดด้ว้ยตนเอง โดย เลอืกปีการศกึษา 

       และคลกิ ตามภาพดา้นขา้ง 

   

 

 หากมคี าถามใดๆเกีย่วกบั  

 การสง่เอกสารจติสาธารณะ 

เขา้สูร่ะบบ               ขอความกรณุาตดิตอ่

โดยตรงทีฝ่า่ยการเงนินกัศกึษา ขอบคณุคะ่ 

 

............................................ 

 

หมายเหต ุโปรดเกบ็หลกัฐานจติสาธารณะฉบบัจรงิไว ้ 

เพือ่รกัษาสทิธิใ์นการกูย้มืเลือ่นชัน้ปี 

และเกบ็ไวจ้นกวา่จะเรยีนจบระดบัปรญิญา  

 

 


